Zarzadzenie Nr 21/2020
Burmistrza Miasta Uniejow
z dnia 28 lutego 2020 r.

w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci VAT (split payment) w Gminie
Uniejow.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. 2019 poz. 506 ze zm.), w zwigzku z
art. 108a ustep 1-3 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. 2020r. poz. 106) uwzgledniajgc orzeczenie Trybunahu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 z dnia 29 wrzesnia 2015 roku
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Niniejsze zarzadzenie wydaje si¢ celem zapewnienia w Gminie Uniejow i jej jednostkach
organizacyjnych, zwanych dalej ,jednostkami”, spéjnosci we wprowadzeniu nowych,
Jjednolitych zasad platnosci za zobowigzania, wynikajace z otrzymanych faktur Vat.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczg faktur z wykazanym podatkiem Vat,
otrzymywanych przez jednostki od kontrahentéw, bedacych dostawcami towardéw lub
$wiadczeniodawcami ustug.

§2

1. W celu zapewnienia Gminie Uniejow i jej jednostkom jednolitych rozwigzan w zakresie
obowigzujacego od 1 listopada 2019 r. modelu podzielonej ptatnoéci w podatku od towardw i
ustug wprowadza si¢ ,,Procedure podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ushug”,
stanowiacg Zalagcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadzenie powyzszej procedury wynika bezposrednio ze specustawy o centralizacji
rozliczen VAT w samorzadach, tj. art. 4 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 szczegdlnych
zasadach rozliczen w podatku od towaréw i ustug (...) przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. poz. 1454).

3. Procedura okreslona w niniejszym zarzadzeniu obowigzuje wszystkie jednostki
funkcjonujace w Gminie Uniejow jak rowniez wszystkie jednostki utworzone po wejsciu w
zycie niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Miasta Uniejow oraz pracownikow jednostek
budzetowych odpowiedzialnych za dokonywanie ptatnodci do zapoznania si¢ z procedurami,
o ktorych mowa w §2 niniejszego Zarzgdzenia, oraz bezwzglednego ich stosowania.



§4

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy Uniejow i jej scentralizowanych jednostek.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Uniejoéw oraz
Kierownikom jednostek budzetowych Gminy Uniejow.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 110/2019 Burmistrza Miasta Uniejéw z dnia 30 pazdziernika 2019
1. w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci VAT (split payment) w Gminie
Uniejow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2020 roku.

BURMISTRZ

%
JozefKaczmarek




Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 21/2020
Burmistrza Miasta Uniejéw

z dnia 28 lutego 2020 r.

Procedura podzielonej ptatnosci w podatku od towaréw i ushug
§1

Rachunki Vat - realizacja przelewéw za pomoca komunikatu ,,Split payment”

1. Gmina Uniejow posiada gléwny, wydzielony rachunek VAT dla rozliczeri Gminy Uniejéw z

Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

2. Wszystkie jednostki budzetowe Gminy Uniejoéw posiadajg wyodrebnione rachunki bankowe VAT,
funkcjonujace pomocniczo do ich podstawowych rachunkéw rozliczeniowych, prowadzonych przez

bank obstugujacy.

3. W przypadku koniecznosci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Gminy Uniejow wystgpuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie

dodatkowego wydzielonego rachunku VAT.

4. Dysponowanie w/w rachunkami VAT jest warunkiem koniecznym do realizacji przelewow

bankowych metoda podzielonej platnosci za pomocg komunikatu przelewu ,,Split payment”.

5. Rachunek Vat jest rachunkiem pomocniczym dla podstawowego rachunku rozliczeniowego. Jego
uznanie i obcigzenie jest dokonywane odpowiednio przez obcigzenie albo uznanie rachunku
rozliczeniowego posiadacza rachunku Vat. Nie ma mozliwo$ci dokonywania operacji bezposrednio na

lub z rachunku VAT.

6. Platnos¢ realizowana za pomoca komunikatu przelewu w kwocie brutto jest ksiegowana przez bank
obstugujacy na podstawowym rachunku rozliczeniowym, a nastepnie kwota podatku VAT zostaje

automatycznie przeniesiona na rachunek VAT sprzedawcy.

7. W celu realizacji przelewu bank w pierwszej kolejnosci obcigza kwota podatku od towardw i ustug
rachunek VAT nabywcy i uznaje ta kwota jego rachunek rozliczeniowy, a nastepnie cala kwota

»brutto” wskazang w komunikacie przelewu obcigza rachunek rozliczeniowy nabywcy.

8. W przypadku braku srodkéw na rachunku VAT, bank obcigza wytacznie rachunek rozliczeniowy

nabywcy kwota odpowiadajaca wartosci sprzedazy brutto, wskazanej w komunikacie przelewu.



7. W przypadku posiadania $rodkéw na rachunku Vat w wysokosci niewystarczajgcej na zaptate
kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT wskazanej w komunikacie przelewu, w celu realizacji
przelewu bank obcigza rachunek VAT do wysokosci salda na tym rachunku i uznaje ta kwotg
rachunek rozliczeniowy nabywcy, pozostata kwota podatku VAT i netto obciaza rachunek

rozliczeniowy.
8. Istotng cechg rachunku VAT jest bardzo ograniczone dysponowanie $rodkami.

Wplyw srodkéw na rachunek VAT moze pochodzi¢ wylacznie z tytutu:

1) Zaplaty kwoty VAT przez kontrahenta w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci,

2) Przekazania srodkow z jednego rachunku pomocniczego VAT na drugi rachunek pomocniczy
VAT,

3) Zwrotu kwoty VAT w przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w wyniku
zrealizowanych opustow, obnizek cen, zwrotu towarow i opakowan, zwrotu zaliczek, zwrotu
nadplaconego podatku VAT nieprawidiowo wykazanego na fakturze, wynikajacego z
wystawionej przez podatnika faktury korygujacej,

4) Zwrotu roznicy podatku VAT w terminie 25 dni przez Urzad Skarbowy.

Wptyw $rodkéw z rachunku VAT moze pochodzié wylacznie z tytutu:

1) Dokonania platnosci kwoty VAT z tytutu nabycia towaréw lub ustug na rachunek pomocniczy
VAT sprzedawcy w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci,

2) Zwrotu kwoty VAT w przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w wyniku
zrealizowanych opustow, obnizek cen, zwrotu towaréw i opakowan, zwrotu zaliczek, zwrotu
nadplaconego podatku VAT nieprawidlowo wykazanego na fakturze, wynikajacego z
wystawionej przez podatnika faktury korygujacej, na rachunek pomocniczy VAT nabywcy
towarow lub ustug w ramach mechanizmu podzielonej platnosci,

3) Zaptaty podatku VAT, dodatkowego zobowigzania podatkowego VAT, odsetek za zwlokg w
podatku VAT lub odsetek za zwloke od dodatkowego zobowigzania VAT na rachunek Urzgdu
Skarbowego,

4) Przekazania $rodkéw z rachunku pomocniczego VAT na podstawowy rachunek
rozliczeniowy, wskazany przez Naczelnika Urzedu Skarbowego w postgpowaniu,

5) Realizacji zajecia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczace egzekucji
naleznosci z tytutu VAT,

6) Przekazania w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci kwoty VAT na rachunek VAT
dostawcy towardw lub ustugodawcy przez posiadacza rachunku, ktéry otrzymat platnosc w
ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz nie jest dostawca towaréw lub ustugodawcy

wskazanym na fakturze, za ktora jest dokonywana platnosé,



7) Zwrotu w ramach mechanizmu podzielonej platnosci nienaleznie otrzymane;j ptatnosci na
rachunek VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano te platno$é w ramach mechanizmu
podzielonej platnosci,

8) Przekazania srodkéw na inny, wiasny rachunek podstawowy VAT prowadzony w tym samym
banku, w ramach mechanizmu podzielonej platnoéci, w ktérym w miejsce:

a) Kwoty VAT i wartosci sprzedazy brutto-wskazuje si¢ kwote przekazywanych srodkéw,

b) Numeru faktury — wpisuje si¢ wyrazy “przekazanie wlasne”,

¢) Nr NIP dostawcy — wskazuje si¢ numer NIP posiadacza rachunku.

§2

Zasady stosowania mechanizmu podzielonej platno$ci przez Gmine Uniejow i podleglte
jednostki.

1. Stosowanie zaplaty z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci przez wszystkie podlegte
Jjednostki Gminy Uniejow jest obowigzkowe, natomiast otrzymanie zaplaty z wykorzystaniem tego
mechanizmu jest uzaleznione od decyzji kontrahenta i nie wymaga uzgodnienia z Gming Uniejéw,
bedaca dostawcg towarow/Swiadczeniodawcea ustug, a takze nie wymaga zastosowania zapiséw o split

payment w umowach.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ dokonania zaptaty przelewem bankowym bez wykonywania mechanizmu

podzielonej ptatnodci w uzgodnieniu z Burmistrzem lub Skarbnikiem Miasta.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zaplaty czesci kwoty netto i odpowiadajacej jej czesci podatku VAT,
wynikajacych z otrzymanej faktury, na rachunek jej wystawcy i odpowiednio pozostatej czesci kwoty
podatku VAT faktury, na inny rachunek bankowy w sytuacji:

1) Przedlozenia przez kontrahenta umowy cesji wierzytelnosci — zaplata nastgpuje na

wskazany w umowie cesji rachunek bankowy Cesjonariusza,

2) Prowadzonego postgpowania egzekucyjnego wobec kontrahenta i otrzymania przez Gming

Uniejéw decyzji o zajeciu komorniczym — zaplata nastepuje na rachunek bankowy komornika.

4. Zastosowanie mechanizmu podzielone] platno$ci polega na zaptacie kwoty odpowiadajacej catosci
albo czesci kwoty VAT wynikajgcej z otrzymanej faktury na rachunek VAT sprzedawcy. Mechanizm
wymusza dokonywanie zaptaty przelewem. W rezultacie nie jest mozliwe zastosowanie mechanizmu

podzielonej platnosci przy zaplacie naleznosci za posrednictwem:
1) ptatnosci gotéwkowej,
2) kompensaty,

3) karty platnicze;j.



5. Zaptata w systemie mechanizmu podzielonej ptatnosci moze by¢ dokonywana jedynie w ztotych.

Oznacza to, ze wszelkie platnosci w walucie obcej wykluczajg zastosowanie tego mechanizmu.

6. Zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci dokonywana jest przy uzyciu
komunikatu przelewu udostepnionego przez bank, przeznaczonego do dokonywania ptatnosci w tym

mechanizmie, w ktorym wskazuje sig :

1) kwote odpowiadajaca catosci albo czesci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury, ktéra ma

zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci,

2) kwote odpowiadajaca calosci albo czgsci warto$ci sprzedazy brutto albo kwote przekazywanych
srodkéw w przypadku przelewu na inny rachunek VAT w Banku

3) numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest platnos¢ albo stowa ,,przekazanie wiasne” w

przypadku przelewu na inny wiasny rachunek VAT w Banku,

4) numer identyfikacyjny, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany

na potrzeby VAT.

7. W sytuacji zaptaty kilku faktur VAT dla jednego kontrahenta, nalezy w systemie bankowosci
elektronicznej sporzadzi¢ z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej platnosci odrebny przelew dla

kazdej faktury VAT — nie ma mozliwosci zaplaty zbiorczo, jednym przelewem , kilku faktur.

8. W przypadku nieprawidlowosci w otrzymanych ptatnosciach, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
jednostka otrzymata na rachunek pomocniczy VAT $rodki w wysokosci wyzszej lub nizszej niz
wynika to z wystawionej faktury VAT, badz tez otrzymata na rachunek pomocniczy VAT $rodki
dotyczace transakgeji, do ktérej nie zostala wystawiona faktura VAT, nalezy podjg¢ nastgpujace

czynnosci:

1) niezwlocznie skontaktowaé sie z kontrahentem, ktéry dokonal nieprawidtowej platnosci, w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji,

2) w przypadku nienaleznie otrzymanej platnosci, nalezy niezwlocznie dokonaé zwrotu otrzymanej

kwoty,

3) w przypadku otrzymania kwoty mniejszej niz nalezna — nalezy zazadac od kontrahenta doplaty
brakujacej kwoty.
9. Gmina Uniejéw jako podatnik VAT, ma mozliwos¢ ztozenia do Naczelnika Urzgdu Skarbowego

wniosku o:

1) przeniesienie $rodkéw z rachunku pomocniczego VAT na podstawowy rachunek rozliczeniowy, dla

ktérego jest prowadzony ten rachunek pomocniczy VAT,



2) przeniesienie $rodkéw z rachunku pomocniczego VAT Jednostki na podstawowy rachunek

rozliczeniowy tej jednostki, na podstawie wniosku ztozonego przez Kierownika podleglej jednostki.

10. Gmina Uniejéw moze w kazdym czasie dokonywaé przelewu $rodkéw pomiedzy rachunkami

pomocniczymi VAT.
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