UCHWALA NR LXV/521/2018
RADY MIEJSKIEJ W UNIEJOWIE

z dnia 7 marca 2018 roku

w sprawie okreflenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzeta Gminy Uniejéw dla publicznych
i niepublicznych szkél, przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego, prowadzonych przez osoby
fizyczne i prawne oraz trybu kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 19901, o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2017r.
poz. 1875, poz. 2232, z2018r. poz. 130) oraz art. 38 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2203) Rada Miejska w Uniejowie uchwala, co nastepuje;

Rozdziat 1.
Przepisy ogdlne

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania
dotacji udzielonej dla publicznych iniepublicznych szkél, niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, zaktadanych i prowadzonych na terenie Gminy Uniejow przez osoby fizyczne i prawne, niebedace
jednostkami samorzadu terytorialnego.

§2. 1. W celu uzyskania prawa do dotacji organy prowadzace publiczne i niepubliczne szkoly, przedszkola, inne
ormy wychowania przedszkolnego, skladajg organowi wlasciwemu do udzielania dotacji odrebne wnioski o udzielenie
dotacji dla kazdego prowadzonego przez siebie podmiotu, zawierajgce informacje o planowanej liczbie dzieci objetych
wezesnym wspomaganiem rozwoju, liczbie uczesinikéw zajed rewalidacyjno-wychowawczych, liczbie uczniow -
nie pdzniej niz do dnia 30 wrzeénia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

2. Wzor wniosku, zawierajacy zakres danych, okresta zalacznik Nr 1 do uchwaly.

Rozdzial 2.
Tryb przekazywania i rozliczania dotacji

§ 3. 1. Osoby prowadzace publiczne lub/i niepubliczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego oraz
szkoly podstawowe skiadaja informacje o faktycznej liczbie uczniéw, w tym liczbie uczniéw objetych wezesnym
wspomaganiem rozwoju, liczbie uczniow objetych zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi, na ktérych przyshiguje
dotacja udzielana w trybie ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych, wedhug stanu na pierwszy dzien danego miesiaca,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3, w terminie do 10. dnia kazdego miesiaca w okresie od stycznia do grudnia.

2. Wzér informacji miesigcznej, zawierajacej zakres danych, okrefla zatacznik Nr 2 do uchwaly.

3. Informacj¢ o liczbie uczniéw lub wychowankéw, ktérzy zostali przyjeci lub odeszli z dotowanego podmiotu
o$wiatowego po pierwszym dniu danego miesiaca, ktorego dotyczyla informacja, sklada si¢ wraz z informacjg o liczbie
uczniéw lub wychowankéw w miesigcu nastepnym.

4. Dotacja ma charakter roczny i przekazywana jest na rachunek bankowy wskazany we wniosku o udzielenie dotacji,
o ktorym mowa w § 2 w dwunastu czgsciach. Przekazanie czeéci dotacji przypadajacej na dany miesiac nastgpuje do
ostatniego dnia kazdego miesigca, z tym ze cze$é dotacji za styczen jest przekazywana do dnia 20 stycznia, natomiast
czgsc dotacji za grudzien jest przekazywana do dnia 15 grudnia.

5. W przypadku zmiany rachunku bankowego, wskazanego we wniosku o udzielenic doftacji, o ktérych mowa w § 2,
organ prowadzacy zobowiazany jest ztozy¢ do Burmistrza Miasta Uniejow pisemng informacji o dokonaniu zmiany.

§4. 1. Osoba prowadzaca, ktéra otrzymuje dotacje z budzety Gminy Uniejoéw, sporzadza pisemne rozliczenie
przyznanej dotacji za okresy:

1} od 1 stycznia do 30 czerwca — w terminie do dnia 20 lipca;
2) od 1 stycznia do 31 grudnia roku, w ktérym udzielono dotacji — w terminie do 20 stycznia roku nastepnego.

2. W przypadku, gdy przedszkole, szkola, placéwka lub inna forma wychowania przedszkolnego konczy swoja
dziatalnos¢ w trakcie trwania roku kalendarzowego, osoba prowadzaca powiadamia organ wlasciwy do udzielania dotacji
o zakoriczeniu dzialalnosci oraz sktada rozliczenie otrzymanych dotacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej
transzy dotacji, nie péZniej jednak niz do dnia likwidacji szkoly lub placéwki.

3. W przypadku przekazania prowadzenia przedszkola, szkoly, placéwki lub innej formy wychowania przedszkolnego
innej osobie fizycznej lub prawnej w trakcie roku kalendarzowego, osoba prowadzaca, ktéra przekazuje przedszkole,
szkote, placowke lub inng forme wychowania przedszkolnego, sklada w terminie 30 dni od dnia dokonania Zmiany osoby
prowadzacej we wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, rozliczenie ofrzymanych dotacji, o ktérym mowa
w ust. 1, za okres prowadzenia szkoly w danym roku kalendarzowym.
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4. Wzdr rozliczenia dotacji stanowi zalgcznik nr 3 i 4 do uchwaty.

5. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien 1 dodatkowych informacji w zakresie zlozonych rozliczen oraz korekt
tych rozliczen.

6. Wszystkie dowody ksiegowe potwierdzajgce poniesione wydatki z tytulu udzielonej dotacji (faktury, rachunki, listy
plac itp.) winny zawieraé opis: ,Kwota... (nalezy poda¢ wartod€) finansowana z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy
Unigjow™,

7. Dotacja niewykorzystana do konca roku budzetowego lub do dnia zakonczenia dzialalnosci oraz dotacja, ktora
zostala pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, albo zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem

okreslonym w art. 35 ustawy podlega zwrotowi do budzetu Gminy Uniejow w terminach ina zasadach ckreslonych
w art, 251 i art. 252 ustawy o finansach publicznych.

8. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu przez organ dotujacy
w terminie 30 dni od dnia wplywu rozliczenia,

Rozdzial 3.
Tryb kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji

§ 5. 1. Osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Uniejéw moga zgodnie z art. 36 ustawy o finansowaniu zadan
o$wiatowych kontrolowaé w podmiotach dotowanych, prawidlowos$¢ pobrania 1 wykorzystania dotacji udzielonych
zgodnie z ustawg i niniejsza uchwala.

2. Uprawnienia osob kontrolujacych okreslaja odpowiednie zapisy ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych orar
upowaznienie do kontroli wystawione przez Burmistrza Miasta Unigjow.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w kazdym czasie, po uprzednim powiadomieniu osoby prowadzacej podmiot
dotowany o zakresie kontroli i przewidywanym terminie przeprowadzenia kontroti.

§ 6. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostata:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;
2) pobrana nienaleznie;
3) pobrana w nadmiernej wysokosci
- podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 7. 1. W ramach kontroli dotowany zobowiazany jest zapewni¢ warunki do sprawnego przeprowadzania kontroli
oraz udostepnié dokumentacje¢ organizacying i finansowa niezbedng do jej przeprowadzenia.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w trakcie wydatkowania dotacji, jak i po jej wykorzystaniu.

3. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole, ktory podpisuje kontrolujacy oraz osoba
prowadzaca podmiot dotowany, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

4. Osoba prowadzaca podmiot dotowany moZe zozy¢ Burmistrzowi uwagi i zastrzezenia do protokolu kontroli
w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4, kontrolujgcy jest zobowigzany dokonaé ich analizy i w
miare potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w wypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen - zmieni¢ lub
uzupehi¢ odpowiednia czgsc protokotu kontroli.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci kontrolujgcy przekazuje na pismie swoje stanowisko
zglaszajgcemu zastrzezenia, Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protoké! w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska
kontrolujacego.

7. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i zlozenia wyjasniefi, kontrolujacy czyni otym zapis
w protokole.

8. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli.
§ 8. Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Burmistrzowi Miasta Unigjow.

§9. Traci moc uchwata Nr LIX/498/2018 Rady Miejskiej w Unigjowie zdnia 19 stycznia 2018 r. w sprawie
okreélenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Unigjéw dia publicznych i niepublicznych szkét,
przedszkoli oraz innych form wychowania przedszkolnego, prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne oraz trybu
i zakresu kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystywania.
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§ 10. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Przewydp};czqcy Rady

I AN Al

?ﬁh?inusz Kosmalski
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Zatgeznik Nr 1 do Uchwaty Nr LX1/521/2018
Rady Miejskiej w Unigjowie

z dnia 7 marca 2018 r.
" tpiceree podimioty dotowancge)

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJINA ROK .............

I. Dane szkoly/ przedszkola/ innej formy wychowania przedszkolnego:
BUPCIMB MAZIVE © 1ottt e e ek e e e s e ettt r
20Ares T v e ST SOV UU U SR U U PU PR PURUUPUPON
I1. Dane osoby prowadzacej /szkole/ przedszkole/ inng forme wychowania przedszkolnego:

L. Nazwa 0s0by PIOWAAZICE] 1 .ottt e e e e

V. Planowana liczha ucznidw oOIem &
w tym w okresach:
SIVCZEISIEIPILIL | o.iu ittt

W tym
liczba ucznidw wedlug niepelnosprawnosel zgodnie 2z orzeczeniami poradni
psychologiczno — pedagogiczaych w okresach:
WTZesIEN-BrudZICNT ... o e e e e e e e e
Liczba dzieci objetych zajgeiami rewalidacyjno-wychowawezymi.............oan
Liczba ucznidw objetyveh weozesnvm wWSpomagamicm ... ...

Liczba uczniow spoza gminy UREJOw. ...

VI. Osoba fizyczna lub prawna prowadzaca szkolg/ przedszkolefinng forme wychowania
przedszkolnego zobowiazuje si¢ do comiesigcznego skiadania informacji o aktuslnej liczbie uczniow
oraz przeznaczenia dotacjl na pokrycie wydatkéw biezacych wynikajacych ze statatowej dzialalnosci

szkoly/przedszkolal/ innej formy wychowania przedszkelnego.

fmigiscowosd, data j tpieczgrka imienna | ezyielny podpis osoby pravadzgeef
fub osoby upowaznionef do zlozenia wainskii

Termin skladania wniosku do 30 wrzeénia roku poprzedzajgcego rok przyznania dotacji.
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Zalgeznik Nr 2 do Uchwaly Nr LX1/521/2018
Rady Miejskiej w Uniejowie

z dnia 7 marca 2018 r.

{picczeé podmiotu dolowanego)

INFORMACJA MIESIECZNA
o akiualnej liczbie uczniow
(wg stanu na pierwszy dzien miesigca )

I. Pelna nazwa i adres szkoly/ przedszkola/ innej formy wychowania przedszkolnego:

wtym :
a) liczba  ucznibw  wedlug  nicpelnosprawnosci  zgodnie  z  orzeczeniami  poradni
psychologiczno — pedagogicznych wraz z podaniem rodzaju niepelnosprawnosci:

liczba uczniéw objetych wezesnym WSPOMAZanicm TOZWO .........co.vvvvivoee oo
liczba uczniow objetych zajeciami rewalidacyjno-wychowawezyimi ...

liczba uczniéw spoza gminy Unigjow:

Lp. | Imi¢ 1 nazwisko ucznia, Data urodzenia | Adres Nazwa i adres gminy,
nieb¢dacego mieszkancem Gminy zamieszkania | wlasciwej na miejsce
Unigjow zamieszkania ucznia

w tym niebgdacych uczniami niepelnosprawnymi i uczniami obowigzkowego wychowania
przedszholnego ("'zerowki'')

Lp. | Imie i nazwisko ucznia, Data urodzenia | Adres Nazwa i adres gminy,
nicbgdacego mieszkancem Gminy zamieszkania | wiasciwej na miejsce
Unigjow zamieszkania ucznia

(migjscowosd, data ) {pieczqtha imienna | czylelny podpis osoby prowadzgeef

fub osoby upowaznionef do zlozenia wniosku)

Termin skladania informacji do 10. dnia kazdego miesigca.

o
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" (pieczeé podmiotu dotowaneg)

Termin skladania rozliczenia:

w okresie od

z dnia 7 marca 2018 1.

1) do 20 lipca - za okres od 1 stycznia do 30 czerwca;

2) do 20 styczna roku nastepnego po udzieleniu dota
3) 30 dni od dnia otrzymania ostatnicj trans

szkoly lub placowki;

4) 30 dni od dnia dokonania zmiany osoby

niepublicznych

L Dane szkoly/ przedszkola/ innej formy wychowania przedszkolnego:

Zalacznik Nr 3 do Uchwaty Nr 1.X1/521/2018
Rady Miejskiej w Uniejowie

ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACJI OTRZYMANEJ
ctvivrreren areetnrrerrane do......... sevreetrsannes

1. Pelna nazwa :

11. Dane osoby / organu prowadzacego szkol

1. Nazwa osoby / organu prowadzacego :.............

2. Adres osoby / organu prowadzacego : ...

1li. Rzeczywista liczba uczniéw dotowanego przedszkola,
szkoly w okresie od poczgtku roku do ketica okresu ro

podac za kaidy miesigc osobno):

cji - za okres od | stycznia do 31 grudnia;
zy dotacji, nie pézni¢j jednak niz do dnia likwidacji

prowadzacej we wpisie do ewidencji szkdl i placowek

¢/ przedszkole/ inng forme wychowania przedszkolnego:

innej formy wychowania przedszkolnego,
zliczeniowego (nalezy

Miesigc

Liczba ogélem

w tym

Liczba uczniéw
nigpelnosprawnych

Liczba dzieci objetych
WCZESnym wspomaganiem

rozZwoju

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpies

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien
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1V. Rozliczenie otrzymanych srodkow

Okres rozliczeniowy | Od I stycznia do 30 czerwca | Od 1 lipca do 31 grudnia Razem
Kwaota otrzymanej
dotacji ogdlem,
W tym:
1. na ksztalcenie
specjalne
2. na wczesne
wspomaganie
TOZWOju
Kwota  rozliczonej
dotacji, w tym:
na ksztalcenie
specjalne
Kwota dotacji niewykorzystanej
w tym na ksztalcenie specjalne
Kwota dotacii zwréconej
V. Zestawienie wydatkéw sfinansowanych z dotacji:
L.p. | Nazwa wydatku Kwota wydatku sfinansowana
$rodkami z dotacji
A Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
1 Wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych
2 Wynagrodzenia pozostalych pracownikow
3 Skladki od wynagrodzen - koszty pracodawey (skiadki na
ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy)
B Pozostate wydatki
4 Wrydatki eksploatacyjne (m.in. zakup energii
elektrycznej, ciepinej, wody, gazu, odprowadzenie
éciekow, oplaty za korzystanie z internetu itp.)
5 Zakup materialow i wyposazenia, w tym: meble, sprzet
rekreacyjny i sportowy
6 Zakup ksiazek i pomocy dydaktycznych
7 Zakup ushig remontowych
8 Wrydatki za wynajem pomieszczen
9 Pozostale wydatki nie stanowigce wydatkow
inwestycyjnych, przeznaczone na realizacje¢ zadah
z zakresu ksztalcenia, wychowania 1opieki, wtym
ksztalcenia specjalnego i profilaktyki spolecznej
10 Pozostale s$rodki trwale oraz wartoSci niematerialne
iprawne o wartofci nieprzekraczajacej  wiclkosci
okreslonej zgodnie =zart. 16f wust. 3 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. opodatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne 53
uznawane za koszt uzyskania przychodu w100% ich
warto$ci, w momencie oddania do uzywania
OGOLEM A+B
VI. Oswiadczam, ze wszystkie podane dane sg zgodne ze stanem faktycznym.
{miejscowosd, data) (preczgtka imienna i czytelny podpis osoby prowadzgcej

lub osoby upowasnionej do zfozenia wniosku)
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Zatacznik Nr 4 do Uchwaly Nr LXI1/521/2018
Rady Miejskiej w Uniejowie

z dnia 7 marca 2018 1.
* (piccagé podmiots dotowancga)

INFORMACJA O WYDATKACH PONIESIONYCH Z DOTACII
BUDZETU GMINY UNIEJOW
W OKRESIE OD ...ovvveennevnnnnnn, DO .oeiieeiieiiiereraeeenann,

1. Nazwa i adres szkoly/przedszkola/innej formy wychowania przedszkolnego:

A- Wynagrodzenia i skludki od nich naliczane

Dana Txata Data
Rodrai N Okres za jaki Kwola wivin Wl Tue 5 T
L dokunsenry dzumcr Da:; . 1 nalicvono E wyplacono | wynagrodseni sfinansowan ksztaloeni Kuela i\“?m, [\“f"'_
P- ksicpowey ° ‘mem SPUW':* e wynagrodzenic/skladk Y F] < wyplaty preciew preclew
o @ ido ZUS brutto’ skladek « dotacji specialie wynagrodreni skl:del\ o dL;tl.u
# do2Us | dolUs
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i)
I | Wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych
Razem
I | Wynagrodzenia pozostalych pracownikow
Razem
II' | Skladki od wynagrodzen ( koszty pracodawcy)
1
Razem
Ragzem cz. A (I+1I+1ID)
B- Pozostale wydatki
Rodzaj - " Laczna wiymkwotn | w lym na
Lp. dokumentu a ;:""f;l - S‘D‘“ﬁ'cm,] Kontrahen Tﬂ:.'llk Enota slinansowana | ksztalcenie | Data caplaty
ksicponeyo okume Wysawieniy nycatu wydatku z doaci specialne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
v Wydatki eksploatacyjne ( min. zakup energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu, odprowadzenie
$ciekéw, oplaty za korzystanie z Internetu itp.)
Razem
v Zakup materialéw i wyposazenia, w tym: meble, sprzet rekreacyjny i sportowy
Razem
VI Zakup ksigiek i pomocy dydaktycznych
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Razem
Vi Zakup uslug remontowych
Razem
L] Wydatki za wynajem pomieszczen
Razem
3.4 Pozostale wydatki nie stanowiace wydatkéw inwestycyjnych, przeznaczone na realizacje
ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym ksztalcenia specjalnego i profilaktyki spolecznej
Razem
X Pozostale $rodki trwale oraz wartesci niematerialne i prawne o wartoesci nieprzekraczajgcej

wielkosci okreflonej zgodnie z art, 16f ust. 3 ustawy zdnia 15lutege 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartoséci, w momencie oddania do uzywania

Razem
Razem cz. B (IV+VAVIFVIIFVIT+HIX+X)
Ogdlem wydathi (A+B) | | |

Sporzadzil:

{ imi¢. meavisko i nr telefonm)

{micjscowosc, dita ) {podpis 1 picczytka osoby prowadizzee]
lub osoby upowarniong) do zloZema wniosku)

Objasnicnia tabeli:

A - Wmasgrodzenia i skladki od nich naliczane

Kol 2 - nalezy wpisad listg plac, rachunek do wmowy zlecenie fub o dzielo a w przypadku skladek na ubezpieczenie
spoleczne i fiundusz pracy deklaracie ZUS — DRA.

Kol 3 - wowierszach 1i 1l w przvpadku kitkw list plac sporzqdzonvel za ten sam miesige nalezy wpisaé wszystkie
numery sporzgdzonych list plac.

Kol 5 - w wierszach 1i I nalezy wpisaé miesige za joki zostalo naliczone i wyplacone wynagrodzenie a w wierszu Ii]
nalezy wpisac miesige za ktory zostaly naliczone skiadki od wynagrodzen.

Kol 6 - w wierszach I i I w przypadiu listy plac, badé rachunku naleiy podacé kwotg wynagrodzenia brutto, a w
wierszu 111 nalezy wpisad kwotg skiadek ZUS i FIP? wynikajgeg z delaracji ZUS — DRA..

Kol. 8- nalezy wpisad kwotg wydatkowang ze Srodkow dotacji przeznaczong na ksziafcenie speciaine.

Kol 9 - wwierszach 1§ Il nalezy podac date § bwotg wyplaly wynagrodzenia na rzecz pracownikow.

Kol. 10 - wwierszach 11 il nalezy podac datg i kwote przelewn skladek potrgeonych z wynagrodzenia  pracownikéw
na rzecz ZUS, natomiast w wierszu I nalezy podac kwoltg preelewu skladek do ZUS poniesionyeh preez pracodaweg
Kol 1} - w wierszach I i Il naleiv podaé datg i kwole przelevu podathu dochodowego od oséb fizycznyeh na rzecz
Urzedn Skarbowego.

Uwwaga: W wierszach 1§ 1l suma kwor wvkazanveh w Kol 9, 10, 11 powinna stanowic kwotg wynagrodzenia brutto
wykazang w Kol 6

B Pozostale wydatki

Kol. 2 - nalezy wpisac Jakture, rachunek, rachunek do umowy zlecenia. delegacja si., itp.

Kol. 3~ nalezy podaé numer faktury , rachunku,

Kol. 4 - nalezy wpisad date wystawienia faktir, rachunku,

Kol. 3 - nalezy podad imig i nazwiske lub nanwve sprredawey wskazang na fakturze lub rachuniu.

Kol 6 - nalezy wpisaé rodzaj zakupionego lowart lub Swiadczonef nsiugi.

Kol 9 - nalezy wpisaé kwotg wydathowang ze Srodkow dotacji przeznaczong na ksztalcenie specjalne.

Kol 10 - za date zaplaty nalezy vrozunied datg zaplany w formie goidvkowef a w przypadhku zaplaty przelewem - date
obcigzenia rachunku bankowego.
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