Uniejow, dnia 13.05.2025 1.

SK.1710.2.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Uniejow dzialajac na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku

Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) zaprasza do sktadania ofert w

postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym bez stosowania przepiséw

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych.

1.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Gmina Uniejow,

ul. Bl. Bogumita 13, 99-210 Uniejow,
NIP 8281356737,

REGON 311019579

e-mail: urzad@uniejow.pl

tel. 63 288 97 40

Tytul zamoéwienia
Wykonanie ustugi audytu zewnetrznego jednostki budzetowej ,,Energetyka Uniejow™.

Osoba uprawniong do kontaktow Zamawiajacego z Wykonawcami jest:
Arleta Pietrzak, tel. 506362380, email: skarbnik@uniejow.pl

Skrocony opis przedmiotu zamowienia oraz termin realizacji umowy

Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie audytu zewnegtrznego prawidlowosci
realizowanych zadan w okresie 2023-2024 roku, wydatkowania $rodkow finansowych
zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 1530, ze zm.) (dalej jako ,,ustawa o finansach publicznych”) oraz z
przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2024r. poz.
266, ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 roku o szczeg6lnych rozwigzaniach stuzacych
ochronie odbiorcow energii elektrycznej w 2023 oraz w 2024 roku w zwiazku z sytuacja
na rynku energii elektrycznej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1288), ustawy z dnia 27
pazdziernika 2022 roku o $rodkach nadzwyczajnych majacych na celu ograniczenie
wysokosci cen energii elektrycznej oraz wsparciu niektdérych odbiorcow w 2023 - 2025
roku 1 innych.

Przewidywany termin realizacji przedmiotu Umowy od 1 lipca do 30 wrzesnia 2025
roku. Termin moze ulec przesunieciu do jednego miesiaca.

Miejsce realizacji zamowienia
Wojewodztwo: todzkie, Powiat: poddebicki, Miejscowos¢: Uniejow
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6. Cel zamowienia
Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty
poniesione w ramach realizacji dziatan sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.

7. Przedmiot zamodwienia:
Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie audytu zewngtrznego prawidlowosci

realizowanych zadan w badanym okresie, wydatkowania §rodkow finansowych zgodnie z

przepisami ustawy o finansach publicznych oraz przepisami ustawy Prawo Energetyczne.

Sposob i tryb przeprowadzenia audytu zewngtrznego jest zgodny z Migdzynarodowymi

Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego (Dz. Urz. Min. Roz. i Fin. z dnia

12 grudnia 2017 r. poz. 28).

Audyt jednostki budzetowej ,Energetyka Uniejow” obejmuje sprawdzenie jego

dzialalno$ci w zakresie prawidlowosci realizacji zadan, rocznego planu finansowego

1 sprawozdawczosci w ostatnich dwoch latach poprzedzajacych rok przeprowadzenia

audytu. Audyt obejmuje sprawdzenie:

1) dokumentow finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dzialan realizowanych
przez jednostke (w tym czy prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiaja sytuacje
finansowg 1 majatkowa jednostki, wedtug stanu na dzien ich sporzadzenia).

Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢ danych, zaréwno liczbowych jak
1 opisowych, zawartych w przedstawionych przez jednostke dokumentach zwigzanych
z realizowanymi zadaniami;

2) ksigg rachunkowych dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych
z realizacjg zadan;

3) dowoddéw ksiegowych, stanowigcych podstawg dokonania zapisow w ksiggach
rachunkowych (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej).

4) przestrzegania przepisOw o zamowieniach publicznych, finansach publicznych
1 rachunkowosci;

5) gospodarnosci, celowosci 1 rzetelnosci dokonywania wydatkow ze Srodkow
publicznych oraz udzielania zaméwien publicznych, a takze ocene¢ wykorzystania
zasobow;

6) sposobu prowadzenia gospodarki finansowej oraz stosowania procedur dotyczacych
procesOw realizowanych w jednostce.

8. Sprawozdanie z wynikéw audytu

Na podstawie zebranych dowodéw audytor sporzadza pisemne sprawozdanie z audytu.

Sprawozdanie z audytu powinno zosta¢ przedstawione w trzech egzemplarzach w formie

papierowe] oraz w jednym egzemplarzu w formie elektronicznej, na zabezpieczonym

przed zmianami nosniku elektronicznym.

Do sprawozdania audytor dotgcza opinig, na temat:

1) wiarygodnosci danych liczbowych 1 opisowych zawartych w dokumentach
zwigzanych z prowadzong dzialalnoscia,

2) poprawnosci dokumentowania 1 ewidencyjnego wyodrebniania operacji
gospodarczych oraz opracowania sprawozdan,

3) adekwatnos$ci i1 skuteczno$ci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dziatalno$ci
objetym audytem,

Sprawozdanie przekazuje Burmistrzowi Miasta Uniejow w terminie 7 dni od dnia

zakonczenia audytu. Audytor gromadzi i1 przechowuje dowody audytu, potwierdzajace

dokonane ustalenia, ktore s3 dostgpne dla Zamawiajacego przez okres 5 lat od dnia



9.

przyjecia sprawozdania przez Zamawiajgcego. Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca
przekaze w terminie 7 dni kalendarzowych, we wskazanej przez Zamawiajacego formie,
dowody audytu. W przypadku przekazania oryginatow dokumentow, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do przechowywania ich kopii w powyzszym okresie.

Sposdb realizacji audytu
Sposob realizacji audytu wykonywany jest zgodnie ze standardami okreslonymi w
komunikacie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 12 grudnia 2016r. (Dz. Urz. Min. Roz.
1 Fin. z dnia 12 grudnia 2017 r. poz. 28).

Do zadan Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, po zawarciu
umowy lecz przed rozpoczeciem wykonywania ustugi audytu, nalezy opracowanie i
przedstawienie Zamawiajacemu do akceptacji programu audytu zawierajacego
szczegblowa metodologie prowadzenia audytu, w tym: harmonogramu realizacji ustugi
— w terminie 7 dni od zawarcia umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ audyt na
podstawie zaprezentowanego Zamawiajgcemu i zaakceptowanego przez Zamawiajacego
programu audytu. Zamawiajacy moze wnie$S¢ o uzupelnienie programu audytu.
Opracowany i1 uzgodniony z Zamawiajacym program audytu, Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu na pismie. Audyt musi zostaé przeprowadzony przez audytora lub
audytorow posiadajacych kwalifikacje 1 do$wiadczenie zawodowe odpowiednie do
wskazanego zakresu audytu.

10. Kod

CPV 79212300-6 Ustugi audytu ustawowego 79212000-3 Ustugi audytu

11. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1)

2)

3)

4)

)

6)

7

8)

Oferty nalezy sklada¢ wylacznie na formularzu ofertowym stanowiacym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferte nalezy przesla¢ droga elektroniczna na adres: urzad@uniejow.pl w
terminie do dnia 30 maja 2025 r. do godziny 15.00 z tematem przestanej
wiadomosci: ,,oferta na wykonanie ushugi audytu zewnetrznego jednostki
budzetowej ,,Energetyka Uniejow”.

Oferty ztozone w innej formie niz wskazana powyzej nie beda brane pod uwagg.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

Zamawiajacy wymaga, by oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami byla podpisana
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W sytuacji, gdy
Wykonawca reprezentowany jest przez pelnomocnika, do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo we wlasciwej formie;

Do oferty nalezy dotaczy¢ podpisane os§wiadczenie o braku podstaw wykluczenia
z postepowania stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
Zamawiajacy zastrzega o mozliwo$ci uniewaznienia postgpowania, lub zmiany
warunkow postgpowania o udzielenie zamdwienia, jak rowniez posiada prawo
do zamkniecia postepowania bez wyboru oferty, na kazdym etapie wszczgtego
postepowania;

Korespondencja w niniejszym postgpowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna by¢
ztozona wraz z thumaczeniem na jezyk polski;

Komunikacja z Zamawiajacym oraz z Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu
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srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. droga mailowg. Wszelkg korespondencje
zZwiazang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres: urzad@uniejow.pl.
Zamawiajacy, dodatkowo, moze kontaktowac¢ si¢ z wykonawcami ze stuzbowej poczty
elektronicznej pracownikow Urzgdu Miasta w Uniejowie z rozszerzeniem
@uniejow.pl.

12. Warunki wykluczenia:

1) Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Gming Uniejow, osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu ww. podmiotu lub osobami wykonujagcymi w imieniu ww.
podmiotu czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegolnosci poprzez:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji, (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisOw prawa);

c) pelienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

e) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku ww. powigzan Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

2) Zgodnie z art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwanej ponizej (w dalszej czgsci pkt.
12. ppkt. 2. niniejszego zapytania ofertowego) ustawa wyklucza si¢:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) Wykonawce, ktoérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) Wykonawce, ktorego jednostka dominujacag w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106), jest podmiot
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wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie o ktorym mowa w pkt. 12. ppkt. 2. niniejszego zapytania ofertowego nastgpuje
na okres trwania okolicznos$ci okreslonych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego.

13. Kryteria oceny ofert:

1) Podstawa wyboru Wykonawcy bedzie najnizsza cena zaoferowana za wykonanie ustugi -
waga 100%.

2) Obowigzujagcym wynagrodzeniem bedzie wynagrodzenie ryczaltowe w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz.1061
ze zm.).

3) Cena oferty jest kwota brutto okreslona przez Wykonawce¢ w Formularzu oferty.

4) Cena oferty musi jednoznacznie wynika¢ z formularza ofertowego.

5) Do obliczania ceny brutto oferty Wykonawca powinien zastosowac stawke podatku VAT od
towarow 1 uslug zgodng z obowigzujacymi przepisami. W przypadku gdy wykonawca
skladajacy ofert¢ jest zwolniony z podatku VAT Wykonawca w formularzu ofertowym
powinien to wskaza¢ wraz z podaniem podstawy prawnej przedmiotowego zwolnienia.

6) Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

7) Pod pojeciem ceny ofertowej brutto nalezy rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1
ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow 1 ustug (Dz. U. 2023 poz.
168 ze zm.) tj. wartos¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktdra Zamawiajacy jest
obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy.

8) W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym oraz
wszelkie inne koszty jakie sa niezbgdne do nalezytego oraz zgodnego z obowigzujacymi
przepisami dot. realizacji przedmiotu zamowienia.

9) W formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ ceng netto, stawke podatku VAT i ceng brutto.

10) Laczna cena brutto (z VAT) musi by¢ podana cyfrowo i slownie, wyrazona w ztotych
polskich w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (grosze).

11) W przypadku ztozenia dwoch lub wigcej ofert o tej samej cenie, a cena ta bytaby najnizsza
sposrdd zaoferowanych, Zamawiajacy wezwie wykonawcow ktorzy zlozyli te oferty do



ztozenia ofert dodatkowych z nowa ceng. Cena zaoferowana w ofercie dodatkowej nie moze
by¢ wyzsza niz w ofercie pierwotne;.

14. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty oraz dotyczace zawarcia
umowy:

1) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, o wyborze jego oferty mailem, w zwigzku z
powyzszym Wykonawca musi w swojej ofercie wskaza¢ adres mailowy do prowadzenia
korespondencji. W przeciwnym razie za skutecznie dorgczone uznawane bgda wiadomosci
przestane na adres mailowy z ktérego przestana zostata oferta Wykonawcy.

2) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory zaoferuje najkorzystniejsza ceng
za realizacj¢ zamowienia .

3) Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest do podpisania umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

15. KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Uniejow
Adres: ul. Bt. Bogumita 13, 99-210 Uniejow

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Uniejow jest Pan Andrzej Olszak, z
ktorym mozna si¢ skontaktowac kierujac korespondencje w formie tradycyjnej na adres
siedziby Zamawiajacego lub w formie elektronicznej na adres e-mail: iod@uniejow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z niniejszym zapytaniem ofertowym.

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione do
kontroli w zakresie wydatkowania przez Zamawiajacego srodkéw publicznych w tym
zwigzanych z wspotfinansowaniem ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020; sposéb wydatkowania $rodkow publicznych stanowi informacje publiczng
oraz osoby i podmioty, ktore wystapia o udzielenie informacji publicznej zgodnie z ustawg
z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.
902).

=  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., nr 14, poz. 67) oraz Rozporzadzeniem Ministra
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZzdziernika 2015 r. w sprawie
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klasyfikowania o kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych

do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t. j. Dz. U. 22019

1. poz. 246 ) przez okres 7 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdowienia.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Burmistrz

Jozef Kaczmarek

Podpisane elektronicznie przez Jézef Kaczmarek (Certyfikat
kwalifikowany) w dniu 2025-05-14.
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